
 
 

1 /4 

 

KELULUSAN CADANGAN PINDAAN/TAMBAHAN DOKUMEN (CPD) 

Mencadangkan Borang Permohonan Cadangan/Tambahan Dokumen (CPD) untuk mendapatkan kelulusan pada Mesyuarat Pengurusan Pejabat 

Bendahari Bil. 3 Tahun 2012 berkuat kuasa pada: 09 Mei 2012 

No. CPD Pemilik Proses 
Pernyataan Pindaan/Baharu Pinda (P)/ 

Baharu (B)/ 
Gugur (G) Asal Baru 

SOK (KEW): 
1/2012 

Pejabat Bendahari Arahan Kerja Penilaian Prestasi Syarikat  
SOK/KEW/AK002/BUY 
No. Semakan: 00, No. Isu: 02,  
Tarikh kuat kuasa: 03/01/2011 
 
Pindaan pada para  5.2 (d), iaitu 0-40 
 

Arahan Kerja Penilaian Prestasi Syarikat  
SOK/KEW/AK002/BUY 
No. Semakan: 01, No. Isu: 02,  
Tarikh kuat kuasa: 09/05/2012  
 
Para  5.2 (d), iaitu <40 

 
 
 
 
 

(P) 

SOK (KEW): 
2/2012 

 Pejabat 
Bendahari 

Kenyataan Kehadiran Bekerja  
(Untuk Staf Sambilan bergaji hari) 
(SOK/KEW/BR024/BYR) 
No. Semakan: 00, No. Isu: 02,  
Tarikh kuatkuasa : 03/01/2011          

Kenyataan Kehadiran Bekerja  
(Untuk Pekerja Sambilan harian) 
(SOK/KEW/BR024/BYR) 
No. Semakan            : 01, no. Isu : 02,  
Tarikh Kuatkuasa : 09/05/2012      

 

Nama Staf Sambilan : 
No. Kad Pengenalan/Passport/No. Staf : 
Jawatan : 
PTJ/Pusat Kos   :                                           
 - 
PENGESAHAN BEKERJA 
Dengan ini disahkan Staf Sambilan telah bekerja 
seperti berikut:- 
 
 
(a) Bergaji Hari: 

Bulan: _____________ tahun: _______________ 
i) Kadar bayaran RM _____________ per hari 

X______- RM _______________ 
ii) Imbuhan Tetap Khidmat Awam = RM 

_________ per hari X __________ hari 
=RM______________ 

Nama Pekerja  Sambilan 
No. Kad Pengenalan/Passport/No. Pekerja 
Jawatan: 
PTJ/Pusat Kos:                                                             
No Telefon 
 
PENGESAHAN BEKERJA 
Dengan ini disahkan Pekerja  Sambilan telah bekerja 
dan dibayar upahan mengikut kadar bayaran khidmat 
singkat  (Pekeliling Perkhidmatan Bilangan 3 Tahun 
2011)  

- 
 
 
- 
 
 

P 
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No. CPD Pemilik Proses 
Pernyataan Pindaan/Baharu Pinda (P)/ 

Baharu (B)/ 
Gugur (G) Asal Baru 

iii) Elaun Sara Hidup = RM _____________ per hari 
X __________ hari = RM _____________ 

iv) Elaun Lebih Masa = (lampirkan borang 
tuntutan Bayaran Kerja Lebih Masa 
(SOK/KEW/BR021/BYR) 
____________________________ 

(b) Dibayar upahan mengikut kadar bayaran khidmat 
singkat. (pekeliling Perkhidmatan Bilangan 7 
Tahun 1999) Bulan _______________ Tahun 
___________ 

 
Kadar Bayaran RM _____________ bulan/ hari/ jam/ 
output X _____________ jumlah bulan/ hari/ jam/ 
output. 
 
Disemak : 
 
Tandatangan Staf Sambilan 
 
 
Tandatangan KPTJ 

- 
 
- 
 

 
- 

 
 
 
 
 
Kadar Bayaran RM sehari   __________ X 
___________ jumlah hari = RM ____________. 
 
- 
 
Tandatangan pekerja Sambilan 
 
 
b/P Ketua  PTJ 

SOK (KEW): 
3/2012 

Pejabat Bendahari Permohonan Tempahan Tiket Kapal Terbang 
(SOK/KEW/BR028/BYR) 
No. Semakan: 00, No. Isu: 02, 
Tarikh kuatkuasa: 03/01/2011 
  
B. KELULUSAN KETUA PUSAT TANGGUNGJAWAB 

-mana yang 
berkenaan …………………… 
Diluluskan/ Tidak diluluskan 

Permohonan Tempahan Tiket Kapal Terbang 
(SOK/KEW/BR028/BYR) 
No. Semakan: 01, No. Isu: 02,  
Tarikh kuatkuasa: 09/05/2012 
  
B. KELULUSAN KETUA PUSAT TANGGUNGJAWAB 

-mana yang 
berkenaan …………………… 

 
P 
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No. CPD Pemilik Proses 
Pernyataan Pindaan/Baharu Pinda (P)/ 

Baharu (B)/ 
Gugur (G) Asal Baru 

SOK (KEW): 
4/2012 

Pejabat Bendahari Borang Pendaftaran Pengguna Saga 
SOK/KEW/BR043/AKN 
No. Semakan: 00, No. Isu: 02, 
Tarikh kuatkuasa: 03/01/2011 
 
Bahagian C-  
Untuk kegunaan Pejabat Bendahari  
(Seksyen Teknologi Maklumat) 
  
Tiada bahagian D 

Borang Pendaftaran Pengguna Saga 
SOK/KEW/BR043/AKN 
No. Semakan: 01, No. Isu: 02,  
Tarikh kuatkuasa: 09/05/2012 
 
Bahagian C 
Untuk kegunaan Pejabat Bendahari (zon/seksyen) 

  
  

Bahagian D 
Untuk Kegunaan Aplikasi Kewangan IDEC  

P 

SOK (KEW): 
5/2012 

Pejabat Bendahari Surat Setuju Terima Tawaran Sebut Harga 
SOK/KEW/DF020/BUY 
No. Semakan: 00, No. Isu: 02, 
Tarikh kuatkuasa: 03/01/2011 
 
1. Tiada tajuk 
  
2. Tiada “Tanda’ bagi klausa yang boleh dipinda 
  
3. Pindaan pada klausa 3.1 
  

Surat Setuju Terima Tawaran Sebut Harga 
SOK/KEW/DF020/BUY 
No. Semakan: 01, No. Isu: 02,  
Tarikh kuatkuasa: 09/05/2012 
 
1.   Tambahan tajuk  pada Surat Daftar Format 
  
2.   Mewujudkan tanda ‘*’ bagi klausa yang dipinda 
  
3.   Tambahan ayat sekiranya jumlah tawaran 

melebihi RM200,000 
  

4. Pembetulan alamat LHDN 

P 

SOK (KEW): 
6/2012 

Pejabat Bendahari Surat Setuju Terima Tawaran Lanjutan Kontrak Bagi 
Tender /Sebut Harga - SOK/KEW/DF031/BUY 
No. Semakan: 00, No. Isu: 02, 
Tarikh kuatkuasa: 03/01/2011 
 
                               -  

Surat Setuju Terima Tawaran Lanjutan Kontrak Bagi 
Tender /Sebut Harga - SOK/KEW/DF031/BUY 
No. Semakan: 01, No. Isu: 02,  
Tarikh kuatkuasa: 09/05/2012 
 
                                      -  
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No. CPD Pemilik Proses 
Pernyataan Pindaan/Baharu Pinda (P)/ 

Baharu (B)/ 
Gugur (G) Asal Baru 

SOK (KEW): 
7/2012 

Pejabat Bendahari Perakuan Penerimaan Dokumen Bayaran Dari 
Pembekal Melalui Pesanan Belian 
(SOK/KEW/DF033/BYR) 
No. Semakan: 01, No. Isu: 02, 
Tarikh kuatkuasa: 22/08/2011 
 
Nota:  
- 

Perakuan Penerimaan Dokumen Bayaran Dari 
Pembekal Melalui Pesanan Belian 
(SOK/KEW/DF033/BYR) 
No. Semakan: 02, No. Isu: 02, 
Tarikh kuatkuasa: 09/05/2012 
 
Nota:  
1)      Semakan melalui “UPM Payment Portal” 

P 

SOK (KEW): 
8/2012 

Pejabat Bendahari - 
  

Daftar Arahan Bayaran Honorium/Saguhati 
(SOK/KEW/DF038/BYR)  
No. Semakan: 00, No. Isu: 02, 
Tarikh kuatkuasa: 09/05/2012 
 
 
Rujuk Lampiran laman SPK On Line  
  

B 

 


